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1. Se référencer sur la plateforme
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1.1 Accès au formulaire d’inscription

Rendez-vous sur : 
www.generationvelo.fr

Cliquer sur « Inscription au 
programme »

http://www.generationvelo.fr/
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1.1 Accès au formulaire d’inscription

Cliquer sur « S’inscrire en 
tant qu’intervenant »
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1.2 Inscription sur la plateforme

Avant-propos :
Lire attentivement ces 
informations et se munir des 
documents cités pour 
effectuer sereinement son 
référencement

Lire attentivement en 
particulier la fiche 
« Référencement de 
l’intervenant »

L’ensemble des documents 
fourni par le programme sont 
à retrouver dans la page 
« Ressources »

https://generationvelo.fr/upload/resources/public/fiche-referencement-intervenant-62ea91e16d589257950817.pdf
https://generationvelo.fr/ressources/
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1.2 Inscription sur la plateforme

• Identité
• Zone d’intervention :

choix du département +  
espace « Commentaires » 
pour indiquer précisément 
les communes sur 
lesquelles l’intervenant 
souhaite travailler => en 
fonction des localisations 
des structures, les 
collectivités voient les 
intervenants les plus 
proches

• Mot de passe
• CGU (Conditions 

Générales d’Utilisation)
• NL : FUB, SOFUB, FUZO
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1.2 Inscription sur la plateforme

Cliquer sur « J’accepte les 
conditions générales 
d’utilisation de la plateforme »
Un lien est disponible pour les 
consulter

Cocher la case si vous souhaitez 
recevoir des informations de la 
FUB et des ses filiales 
concernant ses différents 
programmes

Cliquer sur « Valider mon 
inscription »
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1.2 Inscription sur la plateforme

• Informations sur la 
structure : SIRET, 
nom, adresse, 
affiliation à un 
partenaire, 
assurance

• Assurance : copie 
lisible du document 
tamponné et signé 
par l’assureur
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1.2 Mise en ligne des justificatifs

• Référencement 
plateforme SRAV

• Blocs sur lesquels se 
référencer

• Diplôme seul : 
document à joindre

• Diplôme + éléments 
complémentaires : 
blocs 1 et 2 -> 
formations et/ou 
expériences ou 1 à 3 -
> formations 
référencées

• Eligibilité : en 
fonction des 
informations 
indiquées, la 
plateforme génère un 
résultat -> éligible 
aux blocs 1 et 2 ou 
aux blocs 1 à 3
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1.2 Etude du dossier par le programme

• Eligibilité :
documents joints 
(diplôme, preuve 
de suivi de 
formations, 
attestation sur 
l’honneur pour 
l’expérience), 
indication du 
traitement à venir 
par les équipes de 
GV

• Consulter la fiche 
« Référencement 
de l’intervenant »

https://generationvelo.fr/upload/resources/public/fiche-referencement-intervenant-62ea91e16d589257950817.pdf
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1.2 Etude du dossier par le programme

• Confirmer la 
signature de la 
charte 
d’engagement :
signature 
électronique de la 
charte 
d’engagement de 
l’intervenant

• La charte 
d’engagement de 
l’intervenant est à 
retrouver dans la 
page « Ressources »

https://generationvelo.fr/ressources/
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1.2 Etude du dossier par le programme

Demande 
d’inscription 
enregistrée !
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1.2 Email d’inscription en cours de validation

Réception de l’email 
suivant
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1.3 Email de confirmation du référencement

Réception de l’email 
suivant

En cliquant sur 
« Confirmer mon 
adresse mail pour 
accéder à la 
plateforme 
Génération Vélo », 
vous vous connectez 
pour la 1ère fois sur la 
plateforme et activez 
ainsi votre compte
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1.4 Première connexion à la plateforme et 
activation du compte

Le message suivant 
apparaît depuis le 
« Tableau de bord » de 
la plateforme 
Génération Vélo

Le compte est alors dit 
« Actif »

3 onglets :
« Tableau de bord », 
« Mes interventions », 
« Annuaire des 
collectivités »



2. Les annuaires

2. Les annuaires
1. Apparaître dans l’annuaire des intervenants

2. Consulter l’annuaire des collectivités

3. Echanger avec une collectivité
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2.1 Apparaître dans l’annuaire des intervenants

La carte et la 
liste des 
intervenants se 
trouvent dans 
l’onglet 
« Annuaire des 
intervenants »
des 
collectivités

Filtres 
disponibles :
Région, 
département, 
champ 
d’intervention, 
partenaire
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2.2 Consulter l’annuaire des collectivités

La carte et la liste 
des collectivités se 
trouvent dans 
l’onglet « Annuaire 
des collectivités »

Apparaissent celles 
ayant choisi d’être 
visibles

Filtres disponibles  :
Région, 
départements, types 
de collectivités 
(commune, PETR, 
Syndicat mixte etc.)
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2.2 Consulter l’annuaire des collectivités

Nombre de 
collectivités 
visibles (1)

Agrandir ou 
réduire l’image 
(2)

Choisir la « Vue 
carte »

1

2
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2.2 Consulter l’annuaire des collectivités

Cliquer sur le curseur (1)
pour faire apparaître le 
nom, le type de collectivité 
et l’emplacement 
géographique

Cliquer sur « Voir la fiche » 
(2) pour accéder aux détails

1

2
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2.3 Echanger avec une collectivité

Nombre de 
collectivités visibles
(1)

Choisir la « Vue 
liste » (2)

Cliquer sur « Voir la 
fiche » pour 
accéder aux détails

1 2
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2.3 Echanger avec une collectivité

Cette page accessible 
depuis « Voir la 
fiche » donne des 
détails 
supplémentaires sur :

- Nombre de classes 
par niveau*

- Nombre de 
classes/groupes 
d’enfants

Ces données sont 
indicatives
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2.3 Echanger avec une collectivité

Départements, 
champs 
d’interventions, et 
coordonnées :

Ces champs 
obligatoires sont 
préremplis par la 
plateforme mais 
peuvent être 
modifiés

Détails de la 
demande : 
Prendre contact pour 
des interventions 
SRAV



3. Suivre mes 
interventions

3. Suivre mes interventions
1. Mes interventions

2. Suivre mes interventions

3. Être sélectionné-e pour une 
intervention
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3.1 Liste de mes interventions

Plusieurs filtres 
disponibles dans 
l’onglet « Mes 
interventions » :

- Statut (voir slide 
28)

- Collectivité
- Date de début/fin
- Recherche
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3.2 Suivre mes interventions

ID : Numéro de demande

Etablissement : Ecole, 
MJC, ACM, autres

Classe/groupe : Classes 
ou groupe d’enfants

Début/Fin : Date 
prévisionnelle de 
démarrage/fin de 
l’intervention

Périmètre de 
l’intervention : Actions 
mises en œuvre

Actions : Cliquer sur 
l’œil (1) pour ouvrir la 
fiche

1
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3.2 Suivre mes interventions

Statuts :
Demande acceptée : 
l’intervention peut avoir lieu
En attente de justificatifs 
intervenant : l’intervenant 
doit téléverser les 
attestations SRAV et remplir 
un formulaire
En attente de justificatifs 
collectivité : la collectivité 
doit téléverser la facture et 
preuve de paiement 
Remboursement demandé : 
la collectivité l’a demandé
Validée pour paiement: 
l’AR a validé le paiement
Rejetée suite justificatifs : 
les justificatifs ne 
permettent pas le 
remboursement
Annulée: la collectivité a 
annulé l’intervention
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3.3 Être sélectionné-e pour une intervention

Informations contenues dans 
le mail suivant :

- Nom de la collectivité 
qui a choisi l’intervenant

- Liste de(s) 
intervention(s) prévue(s)

- Lien de connexion (1)
pour voir l’intervention

- Acceptation de 
l’intervention par 
Génération Vélo

- Indications sur la marche 
à suivre après réalisation

1
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3.3 Être sélectionné-e pour une intervention

La demande est acceptée 
par Génération Vélo, 
l’intervention peut avoir 
lieu

Détails supplémentaires sur 
la fiche :

Nombre d’élèves à prendre 
en charge

Les informations sur la 
personne référente de la 
collectivité pour Génération 
Vélo

Les informations sur 
l’intervention à venir

Liste des actions à mettre en 
œuvre tel que prévu dans le 
devis



4. Justifier d’une 
intervention

4. Justifier d’une intervention
1. Mail d’information

2. Changement de statut de l’intervention
réalisée

3. Justifier d’une intervention
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4.1 Mail d’information pour justifier d’une 
intervention

Mail reçu après la date 
prévisionnelle de 
réalisation de 
l’intervention

Renseigner les pièces 
justificatives dans la 
plateforme

Pour ce faire, cliquer sur 
« Accéder à 
l’intervention sur la 
plateforme Génération 
Vélo »
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4.2 Liste de mes interventions

Sélectionner 
l’intervention 
normalement 
réalisée dans 
l’onglet « Mes 
interventions »

Son statut est passé 
à « En attente de 
justificatifs 
intervenant »

Cliquer sur le stylo 
(1) pour finaliser 
l’intervention

1
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4.3 Justifier d’une intervention

PDF des attestations : A 
générer depuis 
https://savoirrouleravelo.fr/i
ntervenant/

Nombre d’heures/bloc : A 
renseigner

Infos intervention : Nombre 
F/H, tranche d’âge 
majoritaire

Type de structure : Ecole, 
collège, MJC ou Maison de 
Quartier, ACM, autre

Ecole : Renseigner la classe 
(du CP au CM2)

Type d’établissement : 
public, privé, REP, REP +, 
école spécialisée, sans 
distinction

https://savoirrouleravelo.fr/intervenant/
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4.3 Justifier d’une intervention

QPV : Quartier Prioritaire de 
la Ville

ZRR : Zone de Revitalisation 
Rurale

Préparation des 
accompagnateurs : Nombre 
de personnes prises en 
charge par l’intervenant

Intervention groupée avec 
un autre partenaire : Si oui, 
la liste des partenaires 
s’affiche

Nombre de vélos réparés : 
Au-delà du contrôle 
technique, les vélos sur 
lesquels il a fallu effectuer 
une réparation

https://sig.ville.gouv.fr/
https://www.observatoire-des-territoires.gouv.fr/kiosque/zonage-les-zones-de-revitalisation-rurale-zrr
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4.3 Justifier d’une intervention

Matériel prêté par :
Intervenant, partenaire 
SRAV, collectivité, MJC, 
atelier d’autoréparation, 
autre

Acheminement des vélos :
Un espace commentaire 
s’ouvre pour donner 
quelques détails sur la 
logistique qui a été 
nécessaire pour récupérer 
les vélos manquants
technique, les vélos sur 
lesquels il a fallu effectuer 
une réparation complète

Cliquer sur 
« Sauvegarder »
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4.3 Justifier d’une intervention

Succès !

L’intervention change de 
statut  : « En attente de 

justificatifs collectivité »

Lorsque la collectivité a 
fourni ses justificatifs, le 
statut de l’intervention 
passe en « Demande de 

remboursement »

Si l’animateur régional 
valide, le statut change en 

« Validée pour 
paiement »



Fin de la 
présentation !

Présentation de la plateforme 

Intervenant-e


