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1. L’inscription sur la plateforme
1. Accès au formulaire d’inscription

2. Formulaire d’inscription

3. Mail de confirmation d’inscription

4. Connexion à la plateforme

1. Inscription
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1.1 Accès au formulaire d’inscription

Rendez-vous sur : 
www.generationvelo.fr

Cliquer sur « Inscription au 
programme »

http://www.generationvelo.fr/
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1.1 Accès au formulaire d’inscription

Cliquer sur « S’inscrire en 
tant que collectivité »
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1.2 Formulaire d’inscription

Renseigner les informations 
concernant votre 
collectivité :

- Numéro de SIRET
- Nom de la collectivité 
- Adresse de la collectivité
- Code postal
- Ville
- Type de collectivité
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1.2 Formulaire d’inscription

Renseigner les informations vous 
concernant :

- Nom
- Prénom
- Email (vous devez recevoir les emails 

sur cette adresse, ce sera votre 
identifiant pour vous connecter à la 
plateforme)

- Téléphone
- Fonction

Définir un mot de passe comportant au 
minimum 8 caractères



L’avenir sourit à ceux qui roulent tôt ! 8

Les champs avec une étoile sont 
obligatoires

Les champs entourés en rouge 
et marqués d’une croix 
comportent une erreur

Après correction du champ en 
erreur : ressaisir le mot de passe 
(effacé pour des raisons de 
confidentialité)

1.2 Formulaire d’inscription

Exemple n°1
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Les champs avec une étoile sont 
obligatoires

Les champs entourés en rouge 
et marqués d’une croix 
comportent une erreur

Après correction du champ en 
erreur : ressaisir le mot de passe 
(effacé pour des raisons de 
confidentialité)

1.2 Formulaire d’inscription

Exemple n°2
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1.2 Formulaire d’inscription

Cliquer sur « J’accepte les 
conditions générales 
d’utilisation de la plateforme »
Un lien est disponible pour les 
consulter

Cocher la case si vous souhaitez 
recevoir des informations de la 
FUB et des ses filiales 
concernant ses différents 
programmes

Cliquer sur « Valider mon 
inscription »
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1.2 Formulaire d’inscription

Message de confirmation de la 
plateforme, indiquant que vous 
avez réalisé toutes les étapes

Un mail de confirmation est 
envoyée à votre adresse mail pour 
accéder à la plateforme
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1.3 Mail de confirmation d’inscription

Suite à votre inscription, vous 
recevez un mail à l’adresse 
renseignée

Consultez vos courriers 
indésirables si aucun mail de 
confirmation n’a été reçu

Cliquer sur « Confirmer mon 
adresse email pour accéder à 
la plateforme Génération 
Vélo » pour activer votre 
compte
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1.4 Première connexion sur la plateforme

Vous pouvez désormais vous 
connecter à la plateforme en 
utilisant votre email et votre 

mot de passe



2. Accès à la plateforme
1. Accès à la plateforme

2. Connexion sur la plateforme

3. Le tableau de bord

2. Accès à la 
plateforme
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2.1 Accès à la plateforme

Rendez vous sur 
www.generationvelo.fr

Cliquer sur « Accès la 
plateforme »

http://www.generationvelo.fr/
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2.2 Connexion sur la plateforme

Vous pouvez vous connecter à la 
plateforme en utilisant votre email 

et votre mot de passe

En cas d’oubli, utilisez la procédure 
de mot de passe oublié
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2.3 Tableau de bord

Le tableau de bord permet de : 

• Signer la charte d’engagement

• Renseigner des informations 
sur votre projet

• Apparaitre ou non dans 
l’annuaire des collectivités

• Accéder aux informations sur 
votre collectivité

• Accéder aux informations sur 
votre session de cadrage
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2.3 Tableau de bord

Signer la charte 
d’engagement :

A l’issue de la session 
de cadrage, si vous 

souhaitez bénéficier 
du programme

Renseigner des 
informations sur 

votre projet :
Si vous avez déjà 

une idée du nombre 
d’écoles, de classes 
ou d’enfants à qui 

vous souhaitez 
proposer des cycles 

SRAV

Apparaître dans 
l’annuaire :

Celui-ci est à la seule 
destination des 
intervenant-es 

référencé-es sur la 
plateforme 

Génération Vélo

Accéder aux 
informations sur 
ma collectivité :
Permet de mettre à 

jour mes 
informations ou bien 

d’ajouter une 
personne

Accéder aux 
informations sur 

ma session de 
cadrage :

Permet de convenir 
d’un RDV, auprès de 

l’animateur-ice de ma 
région



3. La réunion de cadrage
1. La réunion de cadrage

2. Compléter mon projet 

3. Consulter les informations sur la réunion de cadrage

4. Télécharger le rapport

3. La réunion de 
cadrage
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3.1 La réunion de cadrage

Suite à votre inscription 
sur la plateforme, 

l’animateur ou 
l’animatrice régionale 
prendra contact avec 

vous pour organiser une 
réunion de cadrage

En amont vous pouvez 
compléter le formulaire 

« Mon projet » pour 
donner davantage 

d’informations sur votre 
collectivité et sur votre 
projet SRAV et préparer 
au mieux cette réunion
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3.2 Compléter mon projet

Informations sur la collectivité :

- Type de territoire
- Nombre d’habitant de la 

collectivité (chiffre)
- Nom et prénoms des élus en 

charge du Savoir Rouler à Vélo
- Nombre d’écoles élémentaires 

de la collectivité
- Nombre de classes et d’élèves 

de CM1
- Nombre de classes et d’élèves 

de CM2
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3.2 Compléter mon projet

Informations sur les actions 
existantes :

- Informations sur le plan 
vélo

- Informations sur la mise en 
place du SRAV

- Interventions jusqu’au bloc 
3

- Nombre d’attestations
- Disponibilité d’intervenants 
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3.2 Compléter mon projet

Informations sur votre projet 
SRAV et vos attentes vis-à-

vis du programme :

- Attentes
- Ecoles visées
- Nombre d’enfants et/ou de 

classes à former par an
- Présence de partenaires du 

SRAV sur le territoire
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3.3 Consulter les informations sur la réunion 
de cadrage

Retrouver sur la page 
« Ma session de 
cadrage » le contact de 
l’animateur ou 
l’animatrice régionale

Il ou elle vous contactera 
pour organiser une 
session de cadrage 
ensemble



L’avenir sourit à ceux qui roulent tôt ! 25

3.4 Télécharger le rapport

Le compte-rendu réalisé
sera disponible en cliquant 
sur « Télécharger le 
rapport »



4. La charte 
d’engagement

4. La charte d’engagement de la collectivité
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4. Signer la charte d’engagement

La charte d’engagement 
précise les conditions 
pour bénéficier du 
programme Génération 
Vélo

Elle doit être signée après 
la réunion de cadrage,
pour déposer des 
demandes de 
cofinancement

Cocher la case et cliquer 
sur « Confirmer la 
signature de la charte 
d’engagement »



5. Les annuaires

5. Les annuaires
1. Apparaître dans l’annuaire des collectivités

2. Consulter l’annuaire des intervenants

3. Echanger avec un intervenant
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5.1 Apparaitre dans l’annuaire des collectivités

L’annuaire comprend le 
nom de la collectivité, le 
nombre de classe par 
niveau* et le nombre 
d’enfants à former

Il n’est pas obligatoire 
d’apparaitre dans 
l’annuaire, ce choix peut 
être modifié à tout 
moment dans l’onglet 
« Ma collectivité »
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5.2 Consulter l’annuaire des intervenants

La carte et la 
liste des 
intervenants se 
trouvent dans 
l’onglet 
« Annuaire des 
intervenants »

Filtres 
disponibles :
Région, 
département, 
champ 
d’intervention, 
partenaire
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5.2 Consulter l’annuaire des intervenants

1

2 31 – Accès aux 
informations et 

aux contacts

2 – Nombre 
d’intervenants 
d’une même 

structure

3 – Flèche pour 
faire défiler les 

intervenants 
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5.3 Echanger avec une intervenante

Cette page accessible 
depuis « Voir la 
fiche », donne des 
détails 
supplémentaires sur :

- La structure et son 
intervenant

- La zone 
d’intervention

- La formation 
éventuelle 
Génération Vélo
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5.3 Echanger avec une intervenante

Nom, adresse, CP et 
ville de la collectivité :

Ces champs obligatoires 
sont préremplis par la 
plateforme mais 
peuvent être modifiés

Détails de la demande : 
Prendre contact pour 
des interventions SRAV



6. Déposer une demande cofinancement
1. La liste de demandes de cofinancement
2. Groupe et périmètre d’intervention
3. Sélectionner le ou les intervenants
4. Montant et devis
5. Dates de l’action
6. Ajouter d’autres interventions
7. Estimation du remboursement
8. Déposer une demande
9. Entrer mes coordonnées bancaires

6. Demande de 
cofinancement
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Demande de cofinancement :

Elle peut contenir plusieurs 
interventions considérées comme 
indépendantes

Statuts :

- Brouillon : En cours de rédaction
- Demande déposée : demande 

envoyée à l’animateur régional 
(AR)

- Demande en cours de traitement : 
une partie des interventions 
traitées par l’AR

- Demande traitée : toutes les 
interventions traitées par l’AR

- Demande annulée : elle n’est plus 
accessible

6.1 La liste des demandes de cofinancement 
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6.2 Groupe et périmètre d’intervention

Les informations 
concernant le groupe :
- La structure ou 

l’établissement 
concerné 

- La classe/groupe
- Le nombre d’élèves

Périmètre 
d’intervention :
- Cocher les blocs qui 

seront réalisés par 
l’intervenant dans le 
cadre de la prestation

Voir fiche action 
« Cycle SRAV »

https://generationvelo.fr/upload/resources/public/fiche-action-cycle-srav-vf-62f27660cbe2f775572305.pdf
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6.3 Sélectionner le ou les intervenants

Pour apparaitre dans la 
liste, l’intervenant doit être 
référencé sur la plateforme : 
voir la fiche 
« Référencement de 
l’intervenant »

Un seul intervenant
- Entrer le nom de 

l’intervenant qui m’a 
proposé un devis pour 
l’intervention

Plusieurs intervenants
- Sélectionner pour 

chaque bloc 
l’intervenant référencé 
qui a fourni un devis 
pour l’intervention

OU

https://generationvelo.fr/upload/resources/public/charte-engagement-intervenant-vf-1-62f27574b84f5697753583.pdf
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6.4 Montants et devis

- Renseigner le coût hors taxe (HT) de l’intervention pour chaque bloc tel qu’indiqué dans le 
devis

- Téléverser le devis proposé par l’intervenant au format PDF (voir la fiche « Modèle de 
devis »)

- Si plusieurs intervenants, téléverser l’ensemble des devis reçus
- Attention, si le montant de l’intervention dépasse 1700 euros HT pour les 3 blocs ou 1300 

euros HT pour un bloc 3 seul, le remboursement par le programme sera plafonné à 850 euros 
HT ou 650 euros HT

https://generationvelo.fr/upload/resources/public/fiche-modele-devis-vf3-07-22-62f273c79f85e254080798.pdf
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- Renseigner la date de début prévisionnelle du cycle SRAV
- Renseigner la date de fin prévisionnelle du cycle SRAV :  c’est à partir de cette date 

que l’intervenant et la collectivité pourront renseigner les justificatifs pour recevoir 
les financements

6.5 Dates de l’action
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- Dupliquer cette intervention : Permet de dupliquer les informations pour une nouvelle 
intervention. Il faut toutefois préciser la classe/groupe concernée et le nombre d’enfants

- Supprimer cette intervention : Supprime l’intervention
- Ajouter une intervention : Ajoute une intervention vierge
- Voir l’estimation du montant de cofinancement : Donne le montant pris en charge par GV, celui 

pris par la collectivité et de passer à l’étape suivante

6.6 Ajouter d’autres interventions
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Une demande peut comprendre 
plusieurs interventions

6.6 Ajouter d’autres interventions
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Pour chaque intervention :
- Coût par bloc (HT)
- Coût (HT) de 

l’intervention
- Montant de 

remboursement GV (HT)
- Reste à charge pour la 

collectivité (HT)

Un récapitulatif en bas de 
page indique la somme 
totale des interventions 
composant une même 
demande

Pour finaliser la  demande, 
cliquer sur « Je valide ma 
demande de 
cofinancement »

6.7 Estimation du remboursement
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Pour confirmer ma 
demande, cliquer sur 

« Confirmer »

Elle est alors envoyée à 
l’animateur ou l’animatrice 

régionale qui traitera la 
demande

6.8 Déposer sa demande cofinancement
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Depuis le 
« Tableau de 

bord », cliquer 
sur « Remplir 

mon RIB »

6.9 Entrer ses coordonnées bancaires
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Renseigner les 
champs suivants et 

cliquer sur 
« Sauvegarder »

6.9 Entrer ses coordonnées bancaires
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Succès !

Il est possible 
de modifier ces 
informations et 
d’autres sur la 
collectivité en 

cliquant sur 
« Editer »

6.9 Entrer ses coordonnées bancaires



7. Justifier d’une intervention et demander un remboursement
1. La liste de mes interventions
2. Facture du cycle et preuve de paiement
3. Bloc 1&2
4. Bloc 3 et formation des accompagnateurs
5. Récapitulatif et clôture

7. Justifier d’une 
intervention
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Intervention :
Chaque intervention est 

indépendante et doit être 
justifiée pour le remboursement 

en cliquant sur le stylo

Statuts :
Demande acceptée : 

L’intervention peut avoir lieu
En attente de justificatifs 

intervenant : L’intervenant doit 
téléverser les attestations SRAV 

et remplir un formulaire
En attente de justificatifs 

collectivité : la collectivité doit 
téléverser la facture et preuve 
de paiement et demander le 

remboursement
Remboursement demandé : la 

collectivité a fourni les 
justificatifs

Validée pour paiement : l’AR a 
validé le paiement

Rejetée suite justificatifs : les 
justificatifs ne permettent pas le 

remboursement
Annulée: la collectivité a annulé

7.1 La liste de mes interventions



L’avenir sourit à ceux qui roulent tôt ! 49

7.2 Facture du cycle et preuve de paiement

Facture du cycle :
- Téléverser la facture payée 

comprenant le cycle concerné
- La facture peut couvrir plusieurs 

cycles
- Les montants doivent être 

cohérents avec ceux déclarés plus 
bas et la structure doit être la même 
que celle qui a fourni un devis

Preuve de paiement du cycle :
- Téléverser une preuve de paiement 

du cycle (télécharger le « Bordereau 
de paiement »)

Voir la fiche « Modèle de 
facture »

Ces documents doivent être téléversés 
au format PDF

https://generationvelo.fr/upload/resources/public/fiche-modele-facture-vf3-07-22-62f2747c22c5c659925917.pdf
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7.3 Blocs 1 & 2

Bloc 1
- Cocher « Oui » pour réalisation du 

bloc 1
- Indiquer la date de réalisation du 

bloc (dernière date si plusieurs 
séances)

- Indiquer le coût réel HT, il peut 
être différent du coût devisé

Bloc 2
- Idem

Voir la fiche action « Cycle 
SRAV »

Le remboursement s’applique sur le 
coût réel HT indiqué, sans pouvoir 
dépasser le montant de 
remboursement accepté lors de la 
demande

Le montant devisé et le montant réel peuvent différer si, par exemple, moins d’heures ont 
finalement été réalisées 

https://generationvelo.fr/ressources/
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7.4 Blocs 3 et préparation des accompagnateurs

Bloc 3 :
- Cocher « Oui » pour réalisation du bloc 1
- Indiquer la date de réalisation du bloc 

(dernière date si plusieurs séances)
- Indiquer le coût réel HT, il peut être différent 

du coût devisé
- La réalisation du bloc 3 est obligatoire pour 

bénéficier d’un remboursement

Préparation des accompagnateurs :
- Cocher « Oui » pour réalisation de la 

préparation des accompagnateurs
- Indiquer la date de la session
- Indiquer le coût réel HT, il peut être différent 

du coût devisé

Voir la fiche action « Cycle SRAV »

Le remboursement s’applique sur le coût réel 
HT indiqué, sans pouvoir dépasser le montant de 
remboursement accepté lors de la demande

https://generationvelo.fr/ressources/
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7.5 Récapitulatif et clôture

Le tableau indique le coût devisé 
initial, le remboursement estimé lors 
de la demande, le coût réel et le 
remboursement à venir

Le remboursement s’applique sur le 
coût réel HT indiqué, sans pouvoir 
dépasser le montant de 
remboursement accepté lors de la 
demande

Cliquez sur « Clôturer l’intervention 
et faire ma demande de 
remboursement », la demande passe 
en statut « Remboursement 
demandé » et sera traitée par 
l’animateur régional. Une fois validée, 
le remboursement a lieu dans les trois 
mois et en un seul virement si 
plusieurs demandes de 
remboursements effectuées
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7.5 Récapitulatif et clôture

Succès !

Le statut de 
l’intervention a été 

modifié dans la page 
« Liste de mes 

interventions »

Si l’animateur 
régional la valide, le 

statut change en 
« Validée pour 

paiement »



Fin de la 
présentation !

Présentation de la plateforme 

Collectivités


